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Kurzanleitung GoToMeeƟng 

Möglichkeit 1: Einwählen über den Webbrowser 

Hierzu wird kein Download und keine InstallaƟon vorausgesetzt. 

 Öffnen Sie die Seite hƩps://app.gotomeeƟng.com/home.html in Ihrem Webbrowser (auch auf dem 
Smartphone möglich) 

 Geben Sie in der Eingabemaske die 9‐stellige MeeƟng‐ID ein, welche wir Ihnen per Mail haben zu‐
kommen lassen   

 Drücken Sie  zum bestäƟgen ENTER auf Ihrer Tastatur oder klicken Sie auf den Pfeil 
 Es öffnet sich ein Fenster, in welchem Ihnen die eingestellten Parameter angezeigt werden 
 NoƟeren Sie sich die Telefonnummer und den Audio‐Pin 
 Speichern Sie die Einstellungen über den BuƩon „Speichern und weiter“ 
 Geben  Sie  im  nächsten  Fenster  den  Namen  ein,  mit  welchem  Sie  an  der  Konferenz  teilnehmen 

möchten 
 
Sollten Ihnen an dem von Ihnen verwendeten Gerät keine Lautsprecher zur Verfügung stehen, können 
Sie akusƟsch auch über Ihr Handy  teilnehmen. Sehen Sie sich dazu „Möglichkeit 2: Einwählen über das 
Telefon“ an.  
 
Stellen Sie biƩe das Mikrofon für die Konferenz aus, um Hintergrundgeräusche während der PräsentaƟ‐
on zu vermeiden.  
 
Die  Symbole  Telefon,  Kamera  und  Bildschirm  am  unteren  Rand  sind  auf  Grund  der Webanwendung 
nicht verwendbar. 
 

Voraussetzung für die Teilnahme 

 Sie haben sich über www.mvup.de als FloƩenteilnehmer*in registriert 
 Sie besitzen ein interneƞähiges Smartphone, Tablet oder Notebook 

Dieses  Fenster  zeigt  Ihnen,  wie  Sie 
für die anderen Teilnehmer sichtbar 

Hier  sehen Sie den Namen des Or‐
ganisators.  
Das  Symbol  des  roten  Mikrofons 
symbolisiert,  dass  der  Organisator 
sein Mikrofon ausgestellt hat. 

Über  diesen  Knopf 
können Sie die Konfe‐
renz verlassen. 

1)  Hier  finden  Sie  eine  Liste  der 
Teilnehmer 

2)  Hier  finden  Sie  einen  Chat,  in 
welchem Sie während der Konfe‐
renz Fragen stellen können 

3)  Hier finden Sie allgemeine, Audio
– und Kamera Einstellungen 

4)  Hier sind weitere diverse Einstel‐
lungen  und  Unterpunkte  zu  fin‐
den 

     1)          2)          3)  4) 
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Möglichkeit 2: Einwählen über das Telefon 

Hierzu wird kein Download und keine InstallaƟon vorausgesetzt. 

 Wählen Sie die in der Mail hinterlegte Direktwahl an  
oder 
 Rufen Sie die in der Mail hinterlegte Telefonnummer an und 
 Geben Sie den 9‐Stelligen Zugangscode ein 
 Geben Sie den Audio‐Pin ein und 
 BestäƟgen Sie dies mit der Eingabe einer # 
 

Falls Sie das Mikrofon Ihres Telefons nicht ausgeschaltet haben, besteht die Möglichkeit, dass Sie für alle 
Teilnehmenden der Konferenz zu hören sind. 
 
Diese Variante bietet Ihnen nur die Möglichkeit einer akusƟschen Teilnahme an der Konferenz. 

Möglichkeit 3: Einwählen über den GoToMeeƟng‐Opener/GoToMeeƟng‐App  

Dies erfordert den Download der „GoToMeeƟng Opener.exe“ oder die InstallaƟon von GoToMeeƟng. 

 Klicken Sie auf den Link in der Mail 
Es öffnet sich eine Seite von GoToMeeƟng 
 Klicken Sie in dem Fenster auf den BuƩon „App herunterladen“ 
 In dem sich nun öffnenden Dialogfenster wählen Sie „Datei speichern“ 
 Führen Sie die exe.Datei aus 
Es öffnet sich der GoToMeeƟng Opener 
 DeakƟvieren Sie  in der Vorschau Ihr Mikrofon und ggf.  Ihre Kamera  in dem Sie auf das Mikrofon‐  

bzw. Kamerasymbol klicken 

 
 Klicken Sie auf „Ich bin bereit“, um 

mit den zuvor getroffenen Einstel‐
lung der Konferenz beizutreten 

 Bei Bedarf,  lassen sich die Einstellung auch während der Teilnahme an der Konferenz am unteren 
Bildschirm ändern 

 Über das Telefonsymbol „MeeƟng verlassen“ treten sie aus der Konferenz aus 
 

Vorschaubildschirm  Mikrofon  und  Kamera  sind  einge‐

schaltet  –  Die  Symbole  sind  grün 

hinterlegt 

Mikrofon  und  Kamera  sind  aus‐

geschaltet  –  Die  Symbole  sind  rot 

hinterlegt und durchgestrichen 


